國立臺灣海洋大學財產(物品)停用申報單

	財產(物品)編號
	財產名稱
	廠牌及規格
	數量
	登帳日期
	使用

年限
	存放地點
	損壞停用原因

	
	
	
	
	
	
	
	已嚴重鏽蝕,無法運轉。

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1、 財產、物品如係正常使用非故意而損壞者，該項設備之保管人得申請「停用」。

2、 申請「停用」時，應由該保管人填具「財產（物品）停用申報單」一式三份，經一級單位主管核章後，一份由保管人自存，一份送該單位財產管理人存查，一份送保管組存查。

3、 經辦理「停用」後之財產、物品，報廢處理前需妥為存放適當地點隨時備查。

	保管人
	財產管理人
	二級單位主管
	一級單位主管
	保管組承辦人
	保管組組長

	
	
	
	
	
	


